
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パソコン初級講座 
基 礎 編 /エ ク セ ル 編  (全５回) 

平成 30 年度 静岡市長田生涯学習センター主催事業 

会場：長田生涯学習センター3 階 第 7 集会室 

会費：1 人 1,000 円 

申込：8/13(月) 必着 

往復ハガキでお申込みください。(多数抽選) 一通につき一人まで 

【エクセル編】 

日時：9/4～10/2 毎週火曜日

13:30～15:30 

対象：パソコンの文字入力が 

できる方 14 人 

内容： 

 

 

インターネットの活用を

はじめ、エクセルの基礎

から簡単な計算式、グラ

フ作成などを学びます。 
 

【基礎編】 

日時：9/4～10/2 毎週火曜日

10:00～12:00 

対象：パソコン初心者 14 人 

内容： 

 

 

 

電源の入れ方から文字入

力の方法、インターネッ

トの閲覧方法、簡単な文

書作成を学びます。 

※パソコンはこちらでご用意いたします。 

※講座スケジュール等詳細は、裏面をご覧ください。 

 

はじめての方も大歓迎です。 

一緒にパソコンの使い方を学んでみませんか。 



◆講座スケジュール 

日時 
基礎編 

10:00 ~ 12:00 
エクセル編 

13:30 ~ 15:30 

９月４日 
（火） 

・はじめてのパソコン 

・インターネット入門 

・インターネット活用 

・ファイル整理術 

９月 11 日
（火） 

・Word 入門 ・Excel 基本操作① 

９月 18 日
（火） 

・Word 基礎① ・Excel 基本操作② 

9 月 25 日
（火） 

・Word 基礎② ・Excel 表の作成① 

10 月 2 日
（火） 

・Excel 入門 ・Excel 表の作成② 

 

◆往復ハガキの書き方 
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① パソコン初級講

座 

基礎編/エクセル編 

※どちらかご希望のコースを

明記してください。 

②参加者の氏名 

③年齢 

④住所 

⑤電話番号 

静岡市長田生涯学習センター 

指定管理者 静岡市文化振興財団共同事業体 

〒421-0137 静岡市駿河区寺田 131-1 

TEL.054-257-0780 

JR 安倍川駅西口から徒歩 10 分 

生涯学習センターHP：http://sgc.shizuokacity.jp/ 

 


